
1. Erstellung eines Gutachtens 

 

Wenn Sie eine E-Mail mit einer Bitte um ein Gutachten erhalten haben, können Sie  direkt über den 
Link in der E-Mail auf die Begutachtungseite zugreifen (siehe nächste Seite der Anleitung). 

Wenn Sie sich separat einloggen, gehen Sie bitte auf Ihre persönliche Startseite. Sie finden den 
Beitrag zu Begutachtung unter dem Status „Aktuell“. 

 

Wählen Sie den Beitrag über den Titel an. Auf der rechten Seite sehen Sie den Abgabetermin für das 
Gutachten und um welche Begutachtungsrunde es sich handelt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sie gelangen über den Titel zu der Seite, auf der das Gutachten angefertig werden kann. Hier haben 
Sie Zugriff auf die Metdaten und den Beitrag selbst. Das Manuskript  ist im ersten 
Begutachtungsprozess mit 1_RV gekennzeichnet. Darunter finden Sie außerdem alle Zusatzdateien. 

 

Ansicht der Metadaten: 

 

 

 

 

 

 



Treffen Sie unter „Begutachtungsschritte“ die Entscheidung, ob Sie das Gutachten anfertigen wollen. 

 

Wenn Sie sich entscheiden das Gutachten anzufertigen oder nicht anzufertigen, öffnet sich eine E-
Mail-Vorlage mit der Sie dem Redakteur Ihre Entscheidung mitteilen. 

 

 

 



Bitte erklären Sie unter 3., dass für Sie kein Interessenskonflikt vorliegt. 

 

Klicken Sie auf den Link „Richtlinie für Interessenskonflikte“, hier finden Sie die Vorlage für die 
Bestätigung. 

 

Sie können diese dann in das Freitextfeld übernehmen und den Titel des Manuskriptes ergänzen. 

 

 

Unter 4. finden Sie das Begutachtungsformular. 

 

 

 

 

 

 



Im ersten Teil finden Sie Kriterien, die Sie anhand der Auswahlmenüs bewerten. 

 

Im zweiten Teil finden Sie zwei Freitextfelder mit Bemerkungen für den Autoren. 

 



Sie können unter 5. zusätzlich auch noch Dateien hochladen. Diese können vom Redakteur für den 
Autor freigegeben werden. 

 

Nach dem Ausfüllen des Formulares, treffen Sie Ihre Entscheidung unter 6. 

 

Nach der Auswahl Ihrer Entscheidung aus dem Drop-Down-Menü, klicken Sie auf „Gutachten bei der 
Redaktion einreichen“. Bitte beachten Sie, dass nach der Übermittlung der Entscheidung keine 
Änderungen mehr am Gutachten vorgenommen werden können. 

Es öffnet sich eine E-Mail-Vorlage, in der Sie dem Redakteur Ihre Empfehlung mitteilen. 

 



2. Begutachtung einer überarbeiteten Fassung 

Wenn Sie eine E-Mail mit einer Bitte um eine Stellungnahme für eine überarbeitete Fassung erhalten 
haben, können Sie  direkt über den Link in der E-Mail auf die Begutachtungseite zugreifen. Wenn Sie 
sich separat einloggen, gehen Sie bitte auf Ihre persönliche Startseite. Sie finden den Beitrag zu 
Begutachtung unter dem Status „Aktuell“. Auf der rechten Seite finden Sie die Begutachtungsrunde. 

 

Die Begutachtung einer überarbeiteten Fassung funktioniert im Prinzip genau wie die Begutachtung 
einer Ersteinreichung. Sie finden nun im Dokument die Stellungnahme des Autors zum 
vorangegangenen Gutachten.  

 

3. Abgeschlossene Gutachten 

Abgeschlossene Gutachten finden Sie im Archiv. Sie sehen hier auch, welche Entscheidung die 
Redaktion bezüglich eines Beitrages getroffen hat.  
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